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8. Disefiar y ejecutar la politica de informacién y formacion en
relacion con el proceso de construccién, venta, preventa,
permisologia y protocolizacién de Viviendas.

9. Generar en conjunto con las organizaciones sociales y demas
o6rganos y entes del Estado, mecanismos para la prevencién
contra la posible estafa inmobiliaria.

10. Mantener actualizado el registro nacional de constructoras,

contratistas, productoras, promotoras de viviendas y demas
organizaciones civiles y no gubernamentales, dedicadas a la
construccién, venta y preventa de viviendas, asi como
establecer su normativa y ejercer las funciones de seguimiento

y control, garantizando su actualizacién permanente.

- Solicitar a los sujetos vinculados con la Ley Contra la Estafa

Inmobiliaria, la informacién que se estime pertinente, a los

1

-

fines del ejercicio de sus atribuciones en materia de vivienda.

12. Revisar los contratos de venta y preventa destinados a
viviendas en proceso de construccién y construidas.

13. Establecer lineamientos para la elaboracién de indicadores de
gestién para la ejecucién del seguimiento y control a las
actividades de prevencién de la estafa inmobiliaria.

14. Las demas funciones que le confieren las leyes, reglamentos,
resoluciones y otros actos normativos en materia de su
competencia.

Articulo 3°. Los actos y documentos que la ciudadana ANA
TERESA HENRIQUEZ RIVAS, titular de la cédula de identidad
N° V.- 17.908.459, firmare de conformidad con este Resolucién
deberd indicar inmediatamente bajo la firma, nombre de quién
suscribe, la titularidad con que actda, la fecha y el niimero de la
Resolucion y Gaceta Oficial en la qus haya sido publicada, segin lo
establece el articulo 18 numeral 7 de la Ley Organica de
Procedimientos Administrativos.

Articulo 4: La ciudadana ANA TERESA HENRIQUEZ RIVAS,
titular de la cédula de identidad N° V.- 17.908.459, deberad
rendir cuenta al ciudadano Ministro de todos los actos y
documentos que haya firmado en ejercicio de la delegacion
prevista en la presente.

Articulo 5°: Queda a salvo lo establecido en el articulo 35 del
Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley Organica de la
Administracion Publica, respecto de los actos y documentos cuya
firma no pueda ser delegada.

Articulo 6°. La designacion y delegacién contenidas en la
presente Resolucién seran ejercidas por la ciudadana ANA
TERESA HENRIQUEZ RIVAS, titular de la cédula de identidad
N° V.- 17.908.459, a partir de su publicacion en Gaceta Oficial
de la Republica Bolivariana de Venezuela.

Comuniquese y Publiquese,

Ministrg del P« P y Vivienda
i ’ 18/03/2926
i0 de fecha 18/03/2026

Publicada en Gaceta Oficial X°7.006 Extraord)

MINISTERIO DEL PODER POPULAR
DE ATENCION DE LAS AGUAS

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR DE ATENCION DE LAS AGUAS
DESPACHO DEL MINISTRO

215°,167°y 27°

Caracas, 02 de marzo del 2026

RESOLUCION N°017/2026

CARLOS GUILLERMO MAST YUSTIZ MINISTRO DEL PODER POPULAR DE

A'I':lll“'ﬂle DEIAC AI‘IIAC

Como principios rectores del Estado democratico, social de derecho y de justicia,
con la voluntad de profundizar la participacion del Poder Popular en la gestion del
Gobierno Revolucionario y propugnando como valores superiores de nuestro
ordenamiento juridico la honestidad, eficiencia, solidaridad, justicia,
responsabilidad social, conducta moral, decorosa y digna del pueblo soberano

-enalteciendo la vocacion de servicio; en ejercicio de las atribuciones conferidas

por el articulo 78 numerales 2, 3 y 19 del Decreto con Rango, Valor y Fuerza de
Ley Orgénica de la Administracion Plblica, publicado en la Gaceta Oficial de la

Donnhllr: Bolivariana de Venezuela N° 6,147 Extraordinario de fecha 17 de

nowembre del 2014, en concordancia con los articulos 6, 7, 8 y 10 de la Ley de
Sellos, publicada en Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N°
6.711 Extraordinario, de fecha 20 de julio de 2022 este Despacho,

RESUELVE
DICTAR EL REGLAMENTO PARA EL USO DE SELLOS OFICIALES DEL
MINISTERIO DEL PODER POPULAR DE ATENCION DE LAS AGUAS

Articulo 1. El presente Reglamento tiene por objeto regular el uso,
caracteristicas, formas, contenido y todo lo relacionado con los sellos oficiales del
Despacho del Ministro-o Ministra, los Despachos de Viceministros o Viceministras,
Oficinas y Direcciones Generales del Nivel Central, asi como en las Unidades
Territoriales de Atencion de las Aguas, unldades éstas que forman parte de la
estructura organica del Ministerio.

Articulo 2. Se establece el uso de los siguientes sellos:

Del Despacho del Ministro o Ministra
y de los Viceministros o Viceministras

a)-Sello Ovalado se empleard para validar y/o certificar las comunicaciones y
demas  documentos oficiales, emitidos por el Despacho del Ministro o
Ministra del Poder Popular de Atencién de las Aguas y Despachos de

Viceministros o Viceministras, el cual tendra las siguientes caracteristicas:
tres centimetros con seis milimetros (3,6 cm) de ancho y cinco centimetros
con nueve milimetros (5,9 cm) de alto, utilizando tipo de fuente Georama,
tamarfio de las inscripciones seran proporcionales ajustadas al didmetro del
sello, en mayuscula sostenida, en la parte superior en forma de semicirculo
se colocardA REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA y debajo el
nombre del MINISTERIO DEL PODER POPULAR DE ATENCION DE
LAS AGUAS, en el centro el Escudo Nacional de la Republica
Bolivariana de Venezuela, debajo de éste en la parte inferior en forma
de semicirculo, en mayusculas sostenidas la palabra MINISTRO o
MINISTRA, En ¢! casc de los sellos para los Despachos de los
Viceministros o Viceministras, debe colocar la inscripcién en la parte
inferior en forma de semicirculo, en letras altas y bajas la identificacién
correspondiente a dichos Despachos.

De las Oficinas y Direcciones Generales del Nive! Central

b) Sello Ovalado se empleara para validar y/o certificar las comunicaciones y
demas documentos oficiales, emitidos por Oficinas y Direcciones Generales
del Nivel Central, el cual tendrd las siguientes caracteristicas: tres
centimetros con cinco milimetros (3,5 cm) de ancho y cinco centimetros
con cinco milimetros (5,5 cm) de alto, utilizando tipo de fuente Georama,
tamafio de las inscripciones seran proporcionales ajustadas al didmetro del
sello, en maylscula sostenida, en la parte superior, en forma de
semicirculo se colocard REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA y
debajo el nombre del MINISTERIO DEL PODER POPULAR DE

ATENCION DE LAS AGUAS, en el centro el Escudo Nacional de la
anul\lurn Rolivariana de VQpeyunla, debaio de éste en la naﬁ-e

cCaje ST

inferior en semicirculo en mayusculas sostenidas la identificacién de la
Oficina o Direccién General que corresponda.
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Unidades Operativas Desconcentradas Territorialmente

c) Sello Ovalado el cual tendra las siguientes caracteristicas: tres centimetros
con cinco milimetros (3,5 cm) de ancho y cinco centimetros con cinco
milimetros (5,5 cm) de alto, utilizando tipo de fuente Georama, tamafio de
las inscripciones seran proporcionales ajustadas al didmetro del sello, en
mayuscula sostenida, en la parte superior, en forma de semicirculo se
colocard REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA Y debajo el

nombre del MINISTERIO DEL PODER POPULAR DE ATENCION DE
LAS AGUAS, en el centro el Escudo Nacional de la Repiihlica
Bolivariana de Venezuela, debajo de éste en la parte inferior en
semicirculo en mayisculas sostenidas la identificacion de la Unidad

Operativa Desconcentrada Territorialmente que corresponda.

De la ubicacion de los Sellos Oficiales del Ministerio

Articulo 3. El Sello Ovalado correspondiente al Despacho del Ministro o Ministra
se ubicara en las comunicaciones y demas documentos emitidos al lado izquierdo
de la firma. El sello' ovalado indicado para los Despachos de Viceministros o
Viceministras, Oficinas y Direcciones Generales, se ubicara del lado derecho de la
firma.

De los Sellos adicionales

Articulo 4. En el Despacho del Ministro o Ministra y en cada unidad
administrativa del Ministerio, podran existir sellos adicionales:

Del Sello de Constancia de Recepcidon de la Correspo'ndencia

a) Sello Rectangular a utilizar para dejar constancia de la recepcidon de la
correspondencia en todas las dependencias que conforman la estructura
organica del Ministerio, y se colocara en la parte inferior derecha de las
comunicaciones y/o documentos recibidos, con las siguientes especificaciones:
debera tener'una dimensioén de cinco centimetros con tres milimetros (5,3 cm)
de didmetro de ancho y tres centimetros con nueve milimetros (3,9 cm) de
alto, utilizando tipo de fuente Georama, tamafio de las inscripciones seran
proporcionales ajustadas al diametro del sello con la siguiente especificacion:
en la parte superior empleando letras altas y bajas, la inscripcién en forma
lineal Republica Bolivariana de Venezuela y debajo de ésta el nombre del
Ministeric de! Pgoder Pgopular de Atencién de las Aguas, ¢
inmediatamente, debajo el nombre de Ila unidad administrativa
correspondiente que recibe. Luego en linea siguiente con letras altas y bajas,
las palabras Recibido por: . Debajo de ésta Fecha y
Hora
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Del Sello de Legitimacion de Documentos

b) Sello Rectangular para los documentos que requieren su legitimacion ante
cualquier organismo del estado y/o usuario particular, con las medidas de diez
centimetros (10 cm) de ancho por seis centimetros (6 cm) de alto, en la parte
superior la inscripcion, con letra mayuscula, utilizando tipo de fuente
Georama, tamafio de las inscripciones seran proporcionales ajustadas al
didametro del sello, en forma lineal REPUBLICA BOLIVARIANA DE
VENEZUELA e inmediatamente debajo de ésta, el nombre del MINISTERIO
DEL PODER POPULAR DE ATENCION DE LAS AGUAS, y seguidamente
con un espacio entre linea de cinco milimetros (5 ml), en el centro

horizontalmente la inscripcién CERTIFICACION OFICIAL, con la siguiente

leyenda: Quien suscribe, , tituiar de ia Céduia de Identidad N°
, en su caracter de , segun se evidencia en Gaceta
Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N° de fecha

y de conformidad con el Articulo 1384 del Cédigo Civil, CERTIFICA
Que el presente documento es copia fiel y exacta del original. Caracas, a los
__ dias del mes de de , Y debajo la Firma: de
quien certifica.

Del Sello Urgente

c) Sello Rectangular de un centimetro (1 cm) de alto por cinco centimetros (5
cm) de ancho, con la inscripcion URGENTE en el centro, tipo de fuente
Georama y mayuscula sostenida.

Del Sello de Devoluciéon de Documento

d) Sello Rectangular de un centimetro con cinco milimetros (1,5 cm) de aito por
cinco centimetros (5 cm) de ancho, con la inscripcion FAVOR DEVOLVER
SELLADO Y FIRMADO, tipo de fuente Georama y mayuscula sostenida.

Del Sello de Anulacién de Documentos

e) Sello Rectanguiar de un centimetro (1 cm) de alto por cinco centimetros (5
cm) de ancho, con la inscripcion ANULADO en el centro, tipo de fuente
Georama y mayuscula sostenida.

Del Sello Certificacion de Copia con Vista del Original

f) Sello Rectangular que se utilizara para la recepcion de documento con vista
del original, con las caracteristicas siguientes: un centimetro (1 cm) de alto
por cinco centimetros (5 cm) de ancho y en el centro la inscripcion COPIA
FIEL Y EXACTA DEL ORIGINAL tipo de fuente Georama, mayuscula
sostenida, debajo la inscripcion Verificado por: , Fecha:

y Firma: del verificador del documento.
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Del Sello del Visto Bueno

g) Se establece el uso del sello Redondo para dar el Visto Bueno (V.B.) que se
utilizara para dejar constancia de la revisidn y conformidad por parte de la
Consultoria Juridica del Ministerio, en los documentos oficiales que se
presenten a consideracién y firma del Consultor o Consultora Juridico, tales

como Reglamentos, Resoluciones, Dictamenes, Oplmones, Circulares y otros
documentos que asi fo Teguieran. tste seiiv tendra un diametro de un
centimetro con ocho milimetros (1,8 cm), en la parte superior con tipo de
fuente Georama, en semicirculo, en altas y bajas, llevara la inscripcion
Ministerio del Poder Popular de Atencion de las Aguas, en el centro V°
B°, que significan “Wisto Bueno” v en la parte inferior, la inscripcion
Consultoria Juridica, igualmente en semicirculo y mayusculas sostenidas. Este
sello se estampara en la parte inferior izquierda de los documentos y debera
llevar la media firma del Consultor o Consultora Juridico al costado inferior
derecho del sello, el mismo serda de uso exclusivo de dicha unidad
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Articulo 5. Cualquier otro sello que sea requerido por alguna unidad
administrativa a que hace referencia este Reglamento, debe ser previamente
aprobado por el Ministro o Ministra, o en quien éste delegue tal atribucién. A tal
efecto, la maxima autoridad de la unidad administrativa solicitante, presentara un
Punto de Cuenta al Ministro o Ministra, justificando la solicitud.

En caso de aprobacién del o los nuevos sellos, se debera actualizar el presente

Dnnlaman'l-r\ ramiilandn St ucn rarartarickirac farma v nnnl-nnldn
W W “w SR T LT w TRIY ¥U TS 7 ST TISINY v

Articulo 6. Para el uso de todos los Sellos Oficiales del Ministerio del Poder
Popular de Atencion de las Aguas, se utilizara tinta negra.

Articulo 7. Los modelos y caracteristicas de Tos selios descritos en el presente
Reglamento seran especificadas en el Manual de Normas y Procedimientos para
el Uso de Sellos Oficiales del Ministerio.

Articulo 8. A partir de entrada en vigencia del presente Reglamento, se deberan
@iaborar fos Nuevos selos ohcaies Y pTUCEUTE‘IT(If) a Su UTS'ETTIJUCIUTT en cada
unidad administrativa adscrita al Ministerio, para lo cual se levantara un Acta en
la que se dejara constancia de la entrega a las autoridades correspondientes y de
la desincorporacion ‘de los ya existentes, debiendo estamparse ambos sellos en
dicha Acta y aquellos'que fueron desincorporados seran destruidos de manera
inmediata.

Articulo 9. En caso de pérdida o hurto de algun sello, la maxima autoridad de la
unidad administrativa responsable del mismo, debera’ notif‘ icar de inmediato por
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administrativa responsable de la seguridad integral del Ministerio, con el fin de
anularlo y ordenar las investigaciones pertinentes.



